ZARZADZENIE Nr 18/2007

Dyrektora Dolno$laskiej Biblioteki Publicznej im. Tadeusza Mikulskiego we Wroclawiu

Z dnia 5 grudnia 2007 r.

w_sprawie : dost¢gpu do informacji publicznej w Dolnoslaskiej Bibliotece Publicznej im.

1.

T. Mikulskiego we Wroclawiu

&1

Dostep do informacji publiczne] w Dolnoslaskiej Bibliotece Publicznej im. T.

Mikulskiego we Wroclawiu realizowany jest w drodze :

a) Zamieszczenia informacji na bibliotecznej stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej,

b) Wywieszenia lub wylozenia informacji w miejscach ogolnie dostepnych i na
tablicach ogloszen,

¢) Wgladu do dokumentow urzedowych,

d) Informacji udzielanej dziennikarzom wszystkich mediow(prasa, radio, TV)
zgodnie z prawem prasowym przez dyrektoréw oraz osoby wyznaczone przez
dyrektora,

W przypadku nie zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej dostgp

do informacji publicznej realizowany jest poprzez:

a) Udostgpnienie formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,

b) Udostepnienie w formie pisemnej na wniosek,

Strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Dolnoslaskiej Biblioteki

Publicznej im. T. Mikulskiego we Wroctawiu zawiera nastgpujaca strukturg:

a) Dane podstawowe(informacje teleadresowe, kierownictwo biblioteki),

b) Status prawny (podstawa prawna dziatalno$ci),

¢) Statut, dziatalnosc 1 kompetencje,

d) Struktura organizacyjna (kadra zarzadzajaca, dziaty i sekcje, Kolegium Biblioteki),

e) Majatek (majatek DBP, budzet, zatrudnienie),

f) Struktura wlasnosciowa,



g) Rejestry, ewidencje, archiwa,

h) Zatatwianie spraw (regulaminy dzialow, skargi i wnioski),

1) Kontrole (wykaz kontroli przeprowadzonych w DBP),

J) Przetargi (ogloszenia o przetargach, wyniki, informacje o inwestycjach DBP,
konkursy),

k) Dostgp do informacji publicznej,

1) Instrukcja (zasady korzystania z BIP),

m) Informacje nieudostgpnione (zasady korzystania z informacji nieudostepnionych,
wniosek do pobrania),

n) Redakcja,

0) Rejestr zmian,

p) Opis struktury menu,

q) Statystyka.

&2

. Do realizowania i koordynowania wszelkich czynno$ci w zakresie kompetencji

rzeczowe] Dolnoslaskiej Biblioteki Publiczngj im. T. Mikulskiego we Wroctawiu
zwigzanych z realizowaniem ustawy o dost¢pie do informacii publicznej, wyznacza

sig z-c¢ dyrektora Dolnoslaskiej Biblioteki Publiczne;j.

. Decyzjg w sprawie odmowy udzielenia informacji publicznej podejmuje dyrektor

Dolnos$laskiej Biblioteki Publicznej, a w razie jego nieobecnoSci z-ca dyrektora

Dolnoslaskiej Biblioteki Publiczne).

. Wyznacza si¢ Sekcje Administracyjng w Dziale Administracyjno — Gospodarczym

jako komoérke organizacyjng realizujaca sprawy zwiazane z udostepnianiem informacji

publicznej, ktora:

a) Udostgpnia informacje w formie ustnej i pisemnej na wniosek ustny lub pisemny
(prowadzi centralny rejestr wnioskéw o udostepnienie informacjt publicznej) oraz
prowadzi w tym zakresie postepowanie administracyjne 1 wlasciwa dokumentacje,

b) Prowadzi ewidencjg zgloszonych przez z-c¢ dyrektora materiatoéw 1 dokumentéw
podlegajacych wyltozeniu lub wywieszeniu w miejscach ogolnie dostepnych i na

tablicach ogloszen,



¢) Przygotowuje projekty decyzji dyrektora DolnoS$laskiej Biblioteki Publicznej w
sprawie odmowy udzielenia informacji publicznej lub o umorzeniu postgpowania
o udzielenie informacji publicznej,

d) Prowadzi rejestr decyzji dyrektora Dolnoslaskiej Biblioteki Publicznej o odmowie
udzielania informacji publicznej lub umorzeniu postgpowania o udzielenie
informacji publiczne;.

. Odpowiedzialnym za prowadzenie ewidencji udzielanych informacji dziennikarzom

wszystkich mediow jest sekretarka Dolnoslaskiej Biblioteki Publicznej we Wroctawiu.

. Nadzor nad przygotowaniem budzetu Dolnoslaskiej Biblioteki Publicznej, jego zmian

1 sprawozdan z jego wykonania oraz podanie do publicznej wiadomos$ci poprzez

zamieszczenie na stronie bibliotecznej BIP, pelni gtowna ksiggowa DBP.

Ustanawia si¢ administratora internetowego serwisu informacyjnego podmiotowej

strony Biuletynu Dolno$laskiej Biblioteki Publicznej(informatyka w Dziale

Automatyzacji Bibliotek).

. Administrator podmiotowe) strony Biuletynu jest odpowiedzialny za:

a) Przekazywanie Ministrowi Spraw Wewngtrznych 1 Administracji informacji
niezbgdnych do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu oraz dokonywania
zmian tresci informacji publicznych na podmiotowej stronie Biuletynu,

b) Prowadzenie i kontrolg rejestru, w ktorym beda odnotowywane zmiany w tresci
informacji publicznych w Biuletynie oraz proby dokonywania takich zmian przez
osoby nieupowaznione,

¢) Nadzorowanie systematycznego kopiowania na odrgbnych elektronicznych
nosnikach informacji zgromadzonych w bazie danych glownej 1 podmiotowej
Biuletynu.

. Dostep do informacji publicznej w Dolnoslaskiej Bibliotece Publicznej jest bezplatny,

jednak jezeli w wyniku udostepniania informacji biblioteka ma ponie$¢ dodatkowe

koszty zwiazane ze wskazaniem we wniosku sposobu udostgpniania lub koniecznoscig
przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazana we wniosku, moze pobra¢ od

wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.
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Prawo do dostgpu do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na:



a) informacje stanowiace tajemnice interesow stron w postgpowaniu administracyjnym
(miejsce zamieszkania, miejsce polozenia nieruchomosci) stronom nieuprawnionym,
osobom nie bgdgcym stronami w postgpowaniu administracyjnym — art. 73 i art. 74
&1 Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071, ze
Zm.)

b) informacje stanowiace ochrong¢ zycia prywatnego i rodzinnego oraz innych dobr
osobistych: art. 47 1 51 Konstytucji RP, art. 23 Kodeksu cywilnego

¢) informacje stanowiace dane osobowe: art. 23, 27, 29 i 30 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883, ze zm.)

&4

Wprowadza si¢ nastgpujace wzory drukow, stosowanych w udostepnianiu informacji
publiczne;j:

1. Whniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j,

2. Decyzja o odmowie udostgpniania informacji publicznej,

3. Decyzja o umorzeniu postgpowania o udzielenie informacji publiczne;.

&S

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik pelny:



Zalacznik nr 1
DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko 1 Imi€ / JednoStKa: ........cooovviiiiiiiies oo

AdIES! i
NI telefonu: ...c..ccerveirciiciicceeecececeeee
WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. Nr 112, poz.
1198) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji w nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

|i dostep do przegladania informacji w bibliotece |7 kserokopia |7 pliki komputerowe
RODZAJ NOSNIKA:
i dyskietka 3,5 i CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

i Przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres .............cocooeevveecerreeerereenrernennn
i Przestanie informacji poczta pod adres™ * .............ccccovvorveeeeeeeceeereeeeeeeeeesees s
i Odbior osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z
dnia 29.08.1997 r. (Dz.U. .Nr 133 poz 883.z pézn. zm.)

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakreslic wlasciwe pole krzyzykiem
** wypehi¢ jesli adres jest inny niz podany wcze$niej

Biblioteka zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostepie do informacji publicznej



Zatacznik nr 2

Decyzja o odmowie udostepniania informacji publicznej

Wroctaw, dnia ...ceeeeeeeeeneeneereeeeeneene

Dolnoslaska Biblioteka Publiczna
Im. T. Mikulskiego

Rynek 58, 50-116 Wroctaw

NR e seeeesenenas

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania
administracyjnego (tekst jednolity z 2000 r. Dz.U. Nr 98, poz. 1071, ze zm.) oraz art. 16 w
zwiazku z art. 14 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.1198) po rozpatrzeniu wniosku

Orzeka sig, co nastepuje :

Odmawia sie udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE*

POUCZENIE

1.0d niniejszej decyzji stuzy odwotanie do Dyrektora Dolnoslaskiej Biblioteki Publicznej
im. T. Mikulskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od jej doreczenia.
2.0d niniejszej decyzji stronie stuzy prawo wniesienia powoddztwa o udostepnienie

informacji publicznej do Sadu Rejonowego dla Wroctawia - Stare Miasto we Wroctawiu**



(podpis i pieczec)
Otrzymuja :

*Uwaga : Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepniania informacji publicznej poza uzasadnieniem faktycznym
i prawnym powinno takze zawiera¢ imiona, nazwiska i funkcji oséb, ktére zajety stanowisko w toku
postepowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra wydano
decyzje o odmowie udostepniania informacji (art.16 ust.2 pkt. 2 cytowanej w decyzji ustawy). Uzasadnienie
faktyczne decyzji powinno w szczegolnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione,
dowodow na ktorych sie opart oraz przyczyn, z powodu ktorych innym dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy
dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow

prawa.

**Uwaga : Podmiotowi, ktéremu odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na wytaczenie
jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz
panstwowa, stuzbowa, skarbowa, statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powodztwa do sadu rejonowego

wiasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, ktory odmoéwit udostepnienia informacji publicznej.



Zatacznik nr 3
Decyzja o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej
Wroctaw, dnia ... e cee ven cee e vee vt e e e

Dolnoslaska Biblioteka Publiczna
Im. T. Mikulskiego
Rynek 58, 50-116 Wroctaw

DECYZJA
Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania
administracyjnego (tekst jednolity z 2000 r. Dz.U. Nr 98, poz. 1071, ze zm.) oraz art. 16 w
zwiazku z art. 14 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112, poz.1198) po rozpatrzeniu wniosku
PAN@ (1)1t een cue vee ce ven ce vee ven een con sve eue sue sve sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue sue see o ZAML e

O udostepnienie informacji publicznej W przedmioCie ...... ... . cev vee cee vee cen cee vee cen cve e ven ee oue

Orzeka sie, co nastepuje :

Umarza sie postepowanie o udostepnienie informacji publicznej*

UZASADNIENIE*

POUCZENIE

1.0d niniejszej decyzji stuzy odwotanie do Dyrektora Dolnoslaskiej Biblioteki Publicznej im.

T. Mikulskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od jejdoreczenia.

(podpis i pieczec)



Otrzymuja :
1.
2. al/a

*Uwaga : Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie okreslonej we wniosku,
podmiot obowiazany do udostepnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwosci udostepniania informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja
moze byc¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposdb lub formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udzielenie informacjiumarza sie.



